哈尔滨工业大学（威海）成人教育学院

函授专科毕业生综合作业有关规定

1、 综合作业的性质及其设置的目的与要求

（1） 综合作业要求运用各门课程所学知识，主要是用专业课的知识完成的一个大型作业。根据各个专业专科的培养目标和课程设置的要求 , 学生应通过综合作业综合运用所学的基本知识和基本技能 , 训练自己的实践能力。
           根据上面所述，综合作业可分为基本技能和综合应用两种类型。前者是对专业课和专业基础课中基本技能的实践；后者是一项事务处理或小型系统实施部分的一个子课题。学生可选做一类。
    为了使学生在结合实践的技能上有较大提高, 鼓励有条件的学生选择后一类题目。这方面的题目, 可结合本单位的实际选择有应用价值的课题,。通过这类作业的锻炼，更有利于培养学生成为“所学专业上的复合型应用人才”。

（二） 作业的基本要求
通过本作业的实践, 要求学生:
l.、综合应用本专业专科学习计划所要求的专业知识；
2、各课题要联系实际 , 要有明确的技术指标；
3、运用有关专业基础课和专业课的技能，按专业的要求来完成作业 , 应有所发挥 ,鼓励创新 ;
4、学生应在学校认可的教师的指导下， 独立地完成作业 ;

5、题目的难度和分量要体现成人业余学习的特点。
6、作业必须规范。

7、作业结构：

A 封面

封面内容包括：题目、函授站、姓名、专业、年级、成绩
题目应该简洁、明确、具有概括性（用二号宋体字）；

其余字体与正文相同。

B 正文

正文用小四号宋体字

C 参考文献

8．书写规范：

作业一般为3000字以上；纸型为A4，一般应用计算机打印或用黑或蓝黑墨水工整书写。
2、 综合作业的收交

（1） 认真按照进程做作业，注意资料的收集和整理。
（2） 作业由各函授站安排统一收齐，与每年五月中旬（春季学期入学的为十月中旬）上交给相关各个教研室主任。由教研室统一组织评分。
3、 考核评分办法
    考核评分由教研室评分组根据学生上交的作业，统一评分。
 成绩以合格、不合格评定。
4、 关于第一次综合作业未通过者的有关规定
综合作业第一次未通过的学生要求在两周之内与教研室主任联系，将修改好的作业上交给教研室，由教研室统一评分后在规定的时间内将成绩上交成教学院。
